附1：（和总结一起交教务处）          上海师范大学天华学院期中教学检查自查表
教学单位：                学院（部、处）    检查时间：                  教学负责人（签字）：

第一部分：

	基本情况
	开课基本情况
	本学期承担课程总门数

（包括给其他学院上的课）
	其中给本系开课门数
	其中全校公共选修课门数

	
	
	
	
	

	
	听课基本情况
	本部门全体教师听课总人次
	党政领导本学期听课总人次
	其中专业负责人听课总人次

	
	
	
	
	


第二部分：

	常规检查  项目
	项目要求
	应查数量
	检查数量
	自查结论

（结果-该项目是否有及比例）
	存在问题

	教学计划及执行情况
	1、 教学计划变动情况（变动手续）
	　
	
	
	　

	
	2、教学进度与进度表相符
	　
	
	
	　

	教师上课
情 况
	1、上下课按时，不迟到、不早退
	　
	
	
	　

	
	2、调课、停课等有规范的手续
	　
	
	
	　

	
	3、教师上课均有教案或讲稿
	　
	
	
	　

	学生管理
	1、教师对学生平时考勤、成绩管理。
	
	
	
	

	
	2、教师布置作业及批改情况。
	
	
	
	

	
	3、进行阶段性教学测验情况
	
	
	
	

	教学基本材料管理
	1、上学期教学工作总结及本学期工作计划齐全
	　
	
	
	　

	
	2、教学文件有专人管理并建档
	　
	
	
	　


注：1、本次自查，一般项目检查数量应在应查数量的50%以上；

2、上述项目中，本教学单位没有的项目，可以不填写；

第三部分
实验实践教学执行情况表（实训处负责发表、收表）
第四部分：                      ______________学院（部、处）自查总结
1、 前8周教学总体运行情况
2、 教学管理的主要措施及效果
3、 教学中存在的问题及改进措施等方面
